
คู่มือการจัดท าข้อมูลนักเรียนด้อยโอกาส (นักเรียนยากจน) 
Data Management Center 2016 ภาคเรียนที่ 1/2559 กลุ่มนโยบายและแผน 

 สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 
 
 
1. เมื่อล็อกอิน เข้าระบบ DMC 2016 https://portal.bopp-obec.info/obec59/ > ให้ไปที่เมนู  โรงเรียน 

 
 
 

2. คลิกท่ี เมนู โรงเรียน > เลือกข้อ 2.9  รายการระดับโรงเรียน 
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3. จะแสดงผลรายงานระดับโรงเรียน   ปีการศึกษา-ภาคเรียน 2559-1  ให้คลิกดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล 
“รายชื่อนักเรียนส าหรับการแก้ไขข้อมูลด้อยโอกาส”  > occasion_upload.csv 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เปิดไฟล์ occasion_upload.csv จะเห็นรายชื่อนักเรียนและข้อมูลอื่นๆอยู่แล้ว  ตามที่กรอกข้อมูลไว้ 
   ตรวจสอบดูจ านวนนักเรียนด้อยโอกาส (ยากจน) ครบตามที่โรงเรียนมีข้อมูลหรือไม่ หากไม่ครบหรือไม่มี 
   ให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม โดยต้องระบุ “ยากจน” เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วให้ save ไฟล์ให้เป็นนามสกุล .xlxs  
   หรือ .xls ตามแต่ MS-Office ของแต่ละเครื่อง แล้วตั้งชื่อไฟล์เป็น รหัส smis 8 หลักของโรงเรียน  
   คือ 5301XXXX 
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5. โรงเรียนที่มีข้อมูลนักเรียนด้อยโอกาส (ยากจน) อยู่แล้ว > ไม่ต้องอัพโหลดซ้ าอีก (ไม่ต้องด าเนินการใด) 
6. ไฟล์แบบรายงานที่ดาวน์โหลดลงมา ห้ามแก้ไข/เปลี่ยนแปลง คอลัมภ์ ใดๆ ทั้งสิ้น ให้คงรูปแบบเดิม 
7. ให้ดู column H เพ่ือแก้ไข ความด้อยโอกาส ว่าประเภทอะไรดูได้จากไฟล์แบบฟอร์มในเมนู 2.7.9 
8. ให้ดู column I J K L ถ้าขาดแคลนอะไรก็ใส่เลข 1 ไว้ ไม่ขาดก็ปล่อยว่างไว้ 
9. ที่ column M ผู้ปกครองคือใคร ปรับให้ถูกต้อง 
11. ที่ column N รายได้ ต่อเดือนของบิดา (ไม่ปรากฏชื่อใส่ 0 เสียชีวิตแล้วใส่ 0) กรอกตามความเป็นจริง 
12. column O รายได้ ต่อเดือนของมารดา (ไม่ปรากฏชื่อใส่ 0 เสียชีวิตแล้วใส่ 0) กรอกตามความเป็นจริง 
13. column P รายได้ ต่อเดือนของผู้ปกครอง (ขอให้มากกว่า 0 ถ้าเป็นเด็กยากจน) บางคนไม่มี 
 - ถ้าบิดาเป็นผู้ปกครอง ให้ใส่ตัวเลขรายได้ของบิดา 
 - ถ้ามารดาเป็นผู้ปกครอง ให้ใส่ตัวเลขรายได้ของมารดา 
 - ผู้ปกครองใครก็ได้ที่เด็กอาศัยอยู่ด้วย ถ้ายากจน อย่างไรก็ต้องใส่รายได้ให้มากกว่า 0  

  ถ้ายากจน รายได้ต่อเดือนให้ใส่ไม่เกิน 3300 บาทต่อเดือน (ก าหนดไม่เกิน 40,000 บาทต่อปี)  
 - ตัวเลขที่ใส่เกินหลักร้อย ไม่ต้องใส่ , (comma) 
14. save ไฟล์เสร็จแล้ว...ใช้ไฟล์นั้น Upload เข้าไปในเมนู 2.7.9 ได้เลย   
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15. ท้ังนี้ให้โรงเรียนด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี 17 มิถุนายน 2559  เวลา 16.00 น. 


